
BELGE AÇIKLAMA KILAVUZU 



Firma MERSİS numarasını bilmiyorsanız; 

https://mersis.ticaret.gov.tr/ linkinden giriş sağladıktan sonra 

«Sorgular» başlığından «Firma sorgu» tıklayarak Vergi 

numaranızla 16 haneli Merkeze ait MERSİS numaranızı 

öğrenebilirsiniz. 0***************

10 haneli vergi numaranızı yazınız. 

Formun doldurulduğu güncel tarih 

yazılmalıdır.

Firma unvanı eksiksiz olarak yazılmalıdır.

İmza sirkülerindeki parasal sınırsız yetkili kişi/kişilerin isim-

soy isimleri, ıslak imzaları ve firma kaşesi olmalıdır. 

https://mersis.ticaret.gov.tr/


Yararlanıcı türünüze uygun işaretleme yapılmalıdır. (Firmanız şahıs 

firması ise «Gerçek kişi» kısmını işaretleyiniz.)

Tüzel kişiliğin 16 haneli merkez MERSİS numarası yazılmalıdır. 

(Şahıs firmaları bu alana kimlik numarası yazmalıdır.)

Tüzel kişilikler için firma unvanı eksiksiz yazılmalıdır. (Şahıs firması için adı yazılır.)

10 haneli vergi numaranız yazılmalıdır.

Güncel vergi dairenizi yazılmalıdır. (MERSİS’de vergi daireniz 

güncel olup olmadığınızı teyit ediniz.)

24 Haneli TL IBAN numaranızı yazmanız zorunludur. (Hak ediş 

tutarlarınız yazılan IBAN‘a yatırılacaktır.)

E-Posta adresi, telefon numarası, merkez adresi ve 

özellikleri kısımlarının doldurulması zorunludur.

https://tim.org.tr/tr/uyelik-sorgulama linkinden vergi/tc kimlik numarası 

ile bulabilirsiniz. (Birden fazla ihracatçı birliği üyeliği bulunan 

firmaların ihracatlarını ağırlıklı olarak yaptığı birliği işaretlemesi 

gereklidir.)

Daha öncesinde DYS ’ye kaydınız varsa ve unvan/nevi değişikliği 

olması durumunda formun bu kısmı  doldurulmalıdır. (Yeni DYS kaydı 

yapılması durumunda ilgili alan boş bırakılmalı ve form üzerinde ilgili 

kutucuk silinmemelidir.) (Unvan/nevi değişikliği olması durumunda 

istenilen evraklar EK B formunun üçüncü sayfasında yazmaktadır.)

https://tim.org.tr/tr/uyelik-sorgulama


4’lü NACE ’nizi faaliyet belgesinden, kapasite raporundan veya 

vergi levhanızdan altı haneli olarak görebilirsiniz, ilk dört hanesini 

yazıp yan kısmına da NACE adını yazmalısınız. 

NACE ile ilişkili markalarınızı buraya yazınız. (Kayıt sonrasında marka 

eklemeleriniz olması durumunda EK B formunu  yeniden doldurup tarafımıza 

ibraz edilmelidir.)

https://tim.org.tr/tr/uyelik-sorgulama sorgula sonrasında başka 

birlik üyeliğiniz varsa bu alan doldurulmalıdır. 

İmza sirkülerinde parasal sınırsız yetkili kişi/kişilerin Adı-Soyadı, 

kimlik numarası ve Islak imzanın atıldığı tarih yazılmalıdır. 

(Yetkilinin/yetkililerin ıslak imzası zorunludur.)

https://tim.org.tr/tr/uyelik-sorgulama


✓ EK B formunun üç sayfası tek PDF olarak ibraz edilmelidir.

✓ EK B formunu bilgisayar ortamında doldurunuz.



Firma unvanını eksiksiz olarak yazınız.

Tüzel kişiliğin 16 haneli merkez MERSİS numarası yazılmalıdır.

10 haneli vergi numaranız yazılmalıdır.

İmza sirkülerinde parasal sınırsız yetkili kişi/kişilerin ıslak imzası 

zorunludur. (İmzanın atıldığı tarih yazılmalıdır.)

İmza sirkülerinde parasal sınırsız yetkili kişi/kişilerin Adı-Soyadı 

yazılmalıdır. 

DYS ’ye giriş sağlayacak/başvuruda bulunacak kişinin bilgileri ile 
tüm alan doldurulmalıdır.

Kısmi Yetki=Sisteme giriş yapmanızı, başvurularınızı takip etmenizi 

sağlar.(Başvuruda bulunamaz.)

Tam yetki=Kısmi yetkiye ek olarak başvuru yapmanızı sağlar.

❖ Sistemde en az bir tam yetkili olması zorunludur.
Formun doldurduğu tarih.

En fazla üç yıl sonrasına kadar herhangi bir tarih.



Sisteme giriş sağlamasını istediğiniz her yetkili için 

ayrı EK C formu düzenlenmelidir.

Yetkilendirilecek kişi/kişiler için;

• İmza sirkülerindeki kişi ise; EK C 

• Firma çalışanı ise; EK C + Son aya ait SGK hizmet listesi (e-

devletten barkodlu hizmet dökümü kabul edilir.) + T.C. Kimlik 

fotokopisi

• Firma dışından biri ise; Noter onaylı EK C + T.C. Kimlik 

fotokopisi

gönderilmelidir.

Yetkilendirilecek kişi T.C. Vatandaşı olması 

gerekmektedir. (Geçici kimlik verilen vatandaşlar 

yetkilendirilemez.)

✓ EK C formunun iki sayfası tek PDF olarak ibraz edilmelidir.

✓ EK C formunu bilgisayar ortamında doldurunuz.








